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	УТВЕРЖДАЮ:

(куратор)
Первый заместитель начальника департамента здравоохранения и социальной защиты населения Белгородской области – начальник управления социальной защиты населения Белгородской области
    ___________           / Е.П.Батанова/

                     (подпись)                               (ФИО)

 «___» ___________  2018 г.
	
	УТВЕРЖДАЮ:

(председатель экспертной комиссии

по рассмотрению проектов при управлении социальной защиты населения Белгородской  области)

Первый заместитель начальника департамента здравоохранения и социальной защиты населения Белгородской области – начальник управления социальной защиты населения Белгородской области
    ___________           /Е.П. Батанова/

                        (подпись)                           (ФИО)

«___» ___________  2018 г.


План управления проектом

«Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков
с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации

инвалидов молодого возраста (18-23 лет)»
	Идентификационный номер 10 083 682
	
	ПОДГОТОВИЛ:
(руководитель проекта)
Начальник отдела семьи и опеки управления социальной защиты населения Белгородской области
    ___________           / А.Е.Соловьева/

                    (подпись)                               (ФИО)

 «___» ___________  2018 г.


Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановление Правительства Белгородской области от 31 мая 2010 года 
№ 202-пп «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области» 

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов

	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта
3. Участие области в реализации проекта
4. Риски проекта

5. Команда проекта
6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код, тип задачи
	Название работы
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение работы
	ФИО ответственного исполнителя

	Код задачи
	Тип работы

(Р/П)
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	Организационно-подготовительная работа
	102
	01.03.2018
	31.07.2018
	
	Савина Е.Н.

	1.1.
	Р
	Издать приказ управления социальной защиты населения Белгородской области о создании команды проекта
	20
	01.03.2018
	31.03.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области
	Соловьева А.Е.

	1.2.
	П
	Подготовка Устава ОГБУ «Реабилитационный  центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» в новой редакции
	82
	02.04.2018
	31.07.2018
	Отчет
	Соловьева А.Е.

	1.2.1.
	П
	Внесение изменений  в Устав в части организации группы молодых – инвалидов в возрасте от 18 до 23 лет 


	20
	03.05.2018
	31.05.2018
	Отчет 
	Долгих И.Е.

	1.2.2.
	П
	Согласование Устава в департаменте имущественных и земельных отношений Белгородской области

	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет 
	Савина Е.Н.

	1.2.3.
	П
	Утверждение проекта Устава с изменениями  в управлении социальной защиты населения Белгородской области
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет 
	Савина Е.Н.

	1.2.4.
	П
	Регистрация Устава в новой редакции в налоговом органе 

	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет 
	Долгих И.Е.

	1.3.
	Р
	Разработка положения о группе комплексной  реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области с приложением положения
	Соловьева А.Е.

	1.4.
	П
	Внесение изменений в должностные инструкции специалистов, работающих с молодыми инвалидами
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет


	Долгих И.Е.

	1.5.
	Р
	Разработка формы Заявления на комплексную  реабилитацию инвалида молодого возраста
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области с приложением формы


	Генинг Г.И.

	1.6.
	Р
	Разработка формы Договора на комплексную  реабилитацию инвалида молодого возраста
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области с приложением формы
	Савина Е.Н.


	1.7.
	П
	Выборка из банка данных областного центра не менее 50 молодых инвалидов, имеющих сохранный реабилитационный потенциал, для прохождения реабилитации 
	82
	02.04.2018
	31.07.2018
	Аналитический отчет
	Волкова А.В.

	2.
	
	Повышение компетентности персонала
	126
	01.07.2018
	25.12.2018
	
	Долгих И.Е.

	2.1.
	П
	Обучение специалистов на базе государственного автономного учреждения города Москвы  «Реабилитационный центр «Текстильщики»
	61
	01.10.2018
	25.12.2018
	Документ, подтверждающий прохождение обучения
	Долгих И.Е.

	2.2.
	П
	Обучение специалистов на базе федерального государственного бюджетного научного учреждения «Институт коррекционной педагогики Российской академии образования» 
	61
	01.10.2018
	25.12.2018
	Документ, подтверждающий прохождение обучения 
	Долгих И.Е.

	2.3.
	П
	Проведение обучающих тренингов специалистами ОГБУ «Центр молодежных инициатив» со студентами медицинского, социально-теологического факультетов НИУ  БелГУ для работы в качестве  волонтеров с инвалидами молодого возраста 
	65
	01.07.2018
	30.09.2018
	Отчет 
	Костин В.В.

	3.
	
	Обеспечение финансирования проекта, укрепление материально – технической базы
	42
	01.08.2018
	30.09.2018
	
	Беседина О.В.

	3.1.
	П
	Обеспечить формирование бюджета группы  комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста в рамках текущего финансирования в 2018 году
	42
	01.08.2018
	30.09.2018
	Письмо в адрес департамента финансов и бюджетной политики области с предложениями по формированию бюджета
	Беседина О.В.

	3.2.
	Р
	Приобретение компьютера 
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет
	Долгих И.Е.

	3.3.
	Р
	Приобретение тренажеров
	42
	01.06.2018
	31.07.2018
	Отчет 
	Долгих И.Е.

	4.
	
	Разработка научно-методического материала
	146
	01.06.2018
	20.12.2018
	
	Соловьева А.Е.

	4.1.
	П
	Разработка модельной Программы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста по 2 направлениям реабилитации:   психолого-педагогической, социально-бытовой
	65
	01.06.2018
	31.08.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области с приложением Программы
	Соловьева А.Е.

	4.2.
	П
	Разработка типовой индивидуальной Программы предоставления социальных услуг инвалиду молодого возраста
	65
	01.06.2018
	31.08.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области с приложением Программы
	Волкова А.В.

	4.3.
	П
	Разработка и печать в  ОГБУ «Реабилитационный  центр для детей и подростков с ограниченными возможностями»  методических рекомендаций по работе с молодыми инвалидами


	142
	01.06.2018
	20.12.2018
	Буклет
	Генинг Г.И.

	5.
	
	Проведение комплексной реабилитационной работы с инвалидами молодого возраста 

	
250
	26.03.2018
	17.03.2019
	
	Долгих И.Е.

	5.1.
	П
	Проведение 1 заезда молодых инвалидов с 26.03.2018г.-15.04.2018г. 
	21
	26.03.2018
	15.04.2018
	Отчет
	Волкова А.В.

	5.2.
	П
	Проведение 2 заезда молодых инвалидов с 16.04.2018г.-06.05.2018г.
	21
	16.04.2018
	06.05.2018
	Отчет
	Воронцова А.В.

	5.3.
	П
	Проведение 3 заезда молодых инвалидов с 07.05.2018г.-27.05.2018г.
	21
	07.05.2018
	27.05.2018
	Отчет
	Генинг Г.И.

	5.4.
	П
	Проведение 4 заезда молодых инвалидов с 01.10.2018г.-21.10.2018г.
	21
	01.10.2018
	21.10.2018
	Отчет
	Волкова А.В.

	5.5.
	П
	Проведение 5 заезда молодых инвалидов с 22.10.2018г.-11.11.2018г.
	21
	22.10.2018
	11.11.2018
	Отчет
	Савина Е.Н.

	5.6.
	П
	Проведение 6 заезда молодых инвалидов с 12.11.2018г.-02.12.2018г.
	21
	12.11.2018
	02.12.2018
	Отчет
	Волкова А.В.

	5.7.
	П
	Проведение 7 заезда молодых инвалидов с 03.12.2018г.-23.12.2018г.
	21
	03.12.2018
	23.12.2018
	Отчет
	Соловьева А.Е. 

	5.8.
	П
	Проведение 8 заезда молодых инвалидов с 14.01.2019г.-03.02.2019г.
	21
	14.01.2019
	03.02.2019
	Отчет
	Волкова А.В.

	5.9.
	П
	Проведение 9 заезда молодых инвалидов с 04.02.2019г.-24.02.2019г.
	21
	04.02.2019
	24.02.2019
	Отчет
	Генинг Г.И. 

	5.10.
	П
	Проведение 10 заезда молодых инвалидов с 25.02.2019г.-17.03.2019г. 

	21
	25.02.2019
	17.03.2019
	Отчет
	Костин В.В.

	5.11.
	П
	Создание группы в социальной сети ВКонтакте для общения молодых инвалидов со своими сверстниками с целью социальной адаптации
	45
	01.07.2018
	31.08.2018
	Скрин-шот страницы ВКонтакте,

ссылка на группу
	Долгих И.Е.

	6.
	
	Организовать работу по проведению системной  работы  по профессиональному ориентированию  инвалидов молодого возраста с целью содействия их  трудоустройства
	
250
	26.03.2018
	17.03.2019
	
	Савина Е.Н.

	6.1.
	Р
	Разработка формы Соглашения о сотрудничестве с центрами занятости населения муниципальных районов  и  городских округов
	22
	01.07.2018
	31.07.2018
	Отчет
	Савина Е.Н.


	6.2.
	П
	Организация встречи со специалистами центров занятости населения 1 раз в заезд


	
250
	26.03.2018
	17.03.2019
	Отчет
	Соловьева А.Е.

	6.3.
	П
	Разработка программы по профессиональной ориентации молодежи с ограниченными 
возможностями здоровья
	45
	01.07.2018
	31.08.2018
	Отчет
	Соловьева А.Е.

	6.4.
	П
	Организация экскурсии на предприятия и учреждения с целью ознакомления молодых инвалидов с различными профессиями и специальностями 
	113
	01.10.2018
	17.03.2019
	Отчет
	Долгих И.Е.

	7.
	
	Информационное сопровождение проекта
	198
	01.06.2018
	31.03.2019
	
	Волкова А.В.

	7.1.
	П
	Работа консультативной интегративной он-лайн службы «Диалог»  
	65
	01.06.2018
	31.08.2018
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области  об утверждении  Положения 
	Соловьева А.Е.

	7.2.
	П
	Размещение на сайте управления социальной защиты населения области (http://усзн31.рф) 
информационных материалов о ходе реализации проекта в 2018 году
	21
	01.11.2018
	30.11.2018
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Генинг Г.И.

	7.3.
	П
	Размещение на сайте управления социальной защиты населения области (http://усзн31.рф) 
информационных материалов о ходе реализации проекта в 2019 году
	21
	01.03.2019
	31.03.2019
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Воронцова А.В.

	7.4.
	П
	Размещение на сайте ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» 

информационных материалов о ходе реализации проекта в 2018 году
	21
	01.11.2018
	30.11.2018
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Долгих И.Е.

	7.5.
	П
	Размещение на сайте ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» 

информационных материалов о ходе реализации проекта в 2019 году
	21
	01.03.2019
	31.03.2019 
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Долгих И.Е.

	7.6.
	П
	Размещение на сайте центров занятости муниципальных районов и городских округов 

информационных материалов о ходе реализации проекта в 2018 году
	21
	01.10.2018
	31.10.2018
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Костин В.В.

	7.7.
	П
	Размещение на сайте центров занятости муниципальных районов и городских округов 

информационных материалов о ходе реализации проекта в 2019 году
	21
	01.03.2019
	31.03.2019 
	Скриншот страницы, ссылка на ресурс
	Савина Е.Н.

	8.
	
	Подготовить и провести итоговую региональную конференцию по вопросам реализации проекта


	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	
	Соловьева А.Е.

	8.1.
	Р
	Подготовить программу конференции о реализации проекта
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Отчет


	Костин В.В.

	8.2.
	Р
	Подготовить приказ об организации и проведении итоговой региональной конференции
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области
	Генинг Г.И.

	8.3.
	Р
	Составить списки для приглашения участников конференции
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Отчет
	Воронцова А.В.

	8.4.
	Р
	Подготовить итоговый аналитический отчет о результатах реализации проекта
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Отчет
	Волкова А.В.

	8.5.
	П
	Выступить с докладом о создании на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков

с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации

инвалидов молодого возраста (18-23 лет)»
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Доклад
	Соловьева А.Е.

	8.6.
	П
	Подготовить презентацию о результатах реализации проекта 
	44
	01.04.2019
	31.05.2019
	Отчет 
	Савина Е.Н.

	
	И т о г о:
	319
	01.03.2018
	31.05.2019
	
	


2. Бюджет проекта

	Код, тип задачи
	Название работы
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет
	област
ной бюджет
	местный бюджет
	средства хозяйствующего субъекта
	заемные средства
	прочие

	Код задачи
	Тип работы
(Р/П)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Р
	Организационно-подготовительная работа
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	П
	Повышение компетентности персонала
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	П
	Обеспечение финансирования проекта на постоянной основе
	1870,2
	
	1870,2
	
	
	
	

	4.
	Р
	Разработка научно-методического материала
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	П
	Проведение комплексной реабилитационной работы с инвалидами молодого возраста 
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	П
	Мониторинг результатов реализации

проекта
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	1870,2
	
	1870,2
	
	
	
	


3. Формы участия области в реализации проекта
	Бюджетное финансирование

	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.

	4. 
	Федеральный 
	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное финансирование 
	Государственная программа «Социальная поддержка граждан Белгородской области» на 2014-2020 годы
	
	1870,2
	

	Дороги 
	
	
	
	

	Субсидии
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	

	Программы государственной поддержки

	Потребность
	Финансовые вложения, тыс. руб.

	Электроэнергия
	
	
	
	

	Газоснабжение 
	
	
	
	

	Водоснабжение 
	
	
	
	

	Гарантии
	
	
	

	Залоги 
	
	
	

	Прочие формы участия
	
	
	

	Земельный участок: указать адрес расположения / площадь / стоимость земельного участка


5. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия

по предупреждению 
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1.
	Низкая осведомленность получателей социальных услуг  о проекте
	Срыв сроков реализации графика проекта
	Информационное сопровождение проекта, размещение информации на сайтах 
	Волкова А.В.
	Взаимодействие с управлениями социальной защиты населения муниципальных районов и городских округов

	2.
	Низкое качество предоставляемых услуг ответственными исполнителями проводимых мероприятий
	Не достижение требований (результата) проекта
	Повышение компетенций персонала, участвующего в проекте
	Долгих И.Е.
	 Обучение специалистов-участников проекта

	3.
	Недостаток финансирования для реализации настоящего проекта
	Выполнение мероприятий предусмотренных реализацией проекта не в полном объеме
	При организации финансирования учитывать альтернативные источники финансирования
	Беседина О.В.
	Поэтапная реализация проекта согласно объемам выделенных денежных средств. Корректировка сроков


6. Команда проекта
	№ п/п
	ФИО,  должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте/выполняемые в проекте работы
	Основание

участия в проекте 

	1.
	Батанова Елена Павловна
Первый заместитель  начальника департамента здравоохранения и социальной защиты населения области – начальник управления социальной защиты населения области
	Проектный специалист 4 класса
	Куратор проекта
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	2.
	Соловьева Александра Евгеньевна
Начальник отдела семьи и опеки управления социальной защиты населения области
	Проектный менеджер 4 класса
	Руководитель проекта, член рабочей группы П, ответственный за блок работ
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	3.
	Волкова Антонина Васильевна

Старший инспектор отдела семьи и опеки управления социальной защиты населения области
	Проектный специалист 4  класса
	Администратор проекта, член рабочей группы Р, член рабочей группы П, ответственный за блок работ 

	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	4.
	Генинг Галина Игоревна

Консультант отдела семьи и опеки управления социальной защиты населения области
	Проектный специалист 2 класса
	Оператор мониторинга проекта, член рабочей группы Р член рабочей группы П 
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	5.
	Савина Елена Николаевна

Заместитель  начальника управления социальной защиты населения области – начальник юридического отдела
	Проектный специалист 3 класса
	Член рабочей группы Р, член рабочей группы П, ответственный за блок работ 


	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	6.
	Костин Виталий Владимирович – Заместитель

начальника отдела семьи и опеки
	Проектный специалист 2 класса
	Член рабочей группы П, член рабочей группы Р
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	7.
	Беседина Ольга Викторовна

Начальник отдела комплексного анализа и прогнозирования управления социальной защиты населения области
	Проектный специалист 2 класса 
	Член рабочей группы П,  ответственный за блок работ
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	8.
	Воронцова Анна Васильевна

Главный специалист 

ОГБУ «Белгородский областной ресурсно-консультационный центр по работе с семьей и детьми» 
	-
	Член рабочей группы П, член рабочей группы Р
	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53

	9.
	Долгих Ирина Евгеньевна 

Директор ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями»
	-
	Член рабочей группы П, член рабочей группы Р, ответственный за блок работ

	Приказ управления социальной защиты населения Белгородской области «О создании команды проекта «Создание на базе ОГБУ «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными возможностями» группы комплексной реабилитации инвалидов молодого возраста (18-23 лет)» от «16 »  марта 2018 года № 53


 Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресатам 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно срокам плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление» 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочей группе
и приглашенным
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участникам совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресатам
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):
Название организации: «_____________________________»

Телефон: 
Адрес: 

E-mail:

	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 
E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):
Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 
E-mail:


Приложение №___

к ___________ проекта

Ведомость изменений _________________ проекта  от «__» ________ 20__г.

    (паспорта или плана управления)

Наименование проекта:______________________________________________________________________________ 

Идентификационный номер проекта _______
Автор (ы) изменений (ФИО, должность): ____________________________________________________________________________________________________

	№

п/п
	Раздел, пункт, графа
(куда вносятся изменения)
	Старая редакция текста
	Новая редакция текста
	Причины изменений

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	


Куратор  проекта:
 «___» ___________  20 ___ г.                    ___________                                    / ________________________/
                                                                                                   (подпись)                                                       (ФИО)

Руководитель проекта:
 «___» ___________  20 ___ г.                    ___________                                    / ________________________/
                                                                                                   (подпись)                                                       (ФИО)
